BAB IV

PENUTUP

A. Kesimpulan

Berdasarkan uraian penjelasan pada pembahasan penelitian ini, maka dapat

disimpulkan bahwa:

1.

Strategi pengelolaan administrasi sekolah di SD Inpres 12/79 TA
dalam mencapai tujuan yang diharapkan kepala sekolah dan kepala
tata usaha mengimplementasikan fungsi pengelolaan yaitu melakukan
perencanaan terkait tujuan yang akan dicapai seperti mengadakan
rapat  sebelum  pelaksanaan  suatu  kegiatan,  melakukan
pengorganisasian dalam pembagian tugas agar dapat dikerjakan
sesuai kemampuan, melakukan penggerakkan dengan memotivasi dan
berkomunikasi dengan administrator, melakukan pengawasan serta
melakukan evaluasi hasil kerja administrator.

Faktor penghambat pengelolaan administrasi sekolah di SD Inpres
12/79 TA, yaitu kemampuan yang dimiliki administrator yang masih
kurang, keterbatasan tenaga administrasi yang membuat hasil kerja
kurang maksimal serta terkadang masih kurang disiplin dalam
bekerja.

Faktor pendukung pengelolaan administrasi sekolah di SD Inpres
12/79 TA, yaitu tersedianya sarana dan prasarana yang mendukung

proses administrasi, tersedianya fasilitas yang memadai sesuai dengan
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kebutuhan saaat ini, serta memaksimalkan penggunaan fasilitas yang
tersedia sehingga dapat mempermuda pekerjaan
B. IMPLIKASI
Berdasarkan hasil penelitian ini, penulis mempunyai implikasi berupa saran
kepada pihak-pihak terkait, adapun saran yang penulis maksud adalah sebagai
berikut:

1. Bagi kepala sekolah, agar dapat lebih memperhatikan fasilitas dalam
proses pengelolaan yang dijalankan agar dapat memaksimalkan hasil
yang dicapai.

2. Bagi kepala tata usaha, agar lebih meningkatkan kemampuan dalam
mengelola administrasi sekolah sehingga dapat memakasimalkan

peningkatan mutu pendidikan yang ada di sekolah.
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